
 

 
 

     
     

Hoja  
 

1 de 2 

   Inventario Documental 2025 

Fecha de Inventario: 29 de Octubre de 2025 Caja: 1 de 1 
    

No Nivel Descripción 
Periodo de 
Trámite 

Periodo 
Valor 
Doc. 

Vigencia Téc. de Sel. 
Clasific. 
Inform. 

  12C CONTROL INTERNO HOJAS CARÁCT. APERTURA CIERRE A L C/F AT AC Tot. E C M Tot. P C R 

  16C.1 

Implementación, control y 
seguimiento de disposiciones 
de la ley de archivos 

        

                          

91 16.C.1.1 

Expediente físico 
Implementación, control y 
seguimiento de disposiciones 
de la ley de archivos 

6 Publico 10/01/25 03/09/25 X     2 23 25     1 1 X     

92 16.C.1.2 

Expediente digital de 
Implementación, control y 
seguimiento de disposiciones 
de la ley de archivos 

36 Publico 31/01/25 29/10/25 X     2 23 25     1 1 X     

  16C.2 Correspondencia Recibida                                   

93 16C.2.1 

Correspondencia Recibida 
de Entes Públicos, Privados 
y de Carácter Social 

- Publico - - X     2 23 25 X       X     

94 16C.2.2 

Correspondencia Recibida 
Interna  (Circulares y 
Memorándums) 

3 Publico 09/01/25 24/03/25 X     2 23 25 X       X     

  16C.3 Correspondencia Emitida                                   

95 16C.3.1 
Correspondencia Emitida a 
Entes Públicos, Privados y 
de Carácter Social 

1 Publico 31/01/25 31/01/25 X     2 23 25 X       X     

96 16C.3.2 
Correspondencia Emitida 
Interna (Circulares y 
Memorándums) 

3 Publico 05/03/25 10/09/25 X     2 23 25 X       X     

Total de hojas 49                                 



 

Control de 
emisión 

Nombre Cargo Firma 

Observaciones: El presente Inventario Documental consta de 
49 hojas y ampara la cantidad de 9 expedientes del año 2025 

contenidos en 1 cajas. 

Revisó 
L.I.E. Oscar Rubén Manzo 

Ramos  
Coordinador de 

Archivo. 
  

Vó. Bo. 
L.I.E. Oscar Rubén Manzo 

Ramos  
Coordinador de 

Archivo. 
  

Recibió 
L.I.E. Oscar Rubén Manzo 

Ramos  
Coordinador de 

Archivo. 
  



 

 
 

     
     

Hoja  
 

1 de 1 

   Inventario Documental 2025 

Fecha de Inventario: 31 de Octubre de 2025 Caja: 1 de 1 
    

No Nivel Descripción 
Periodo de 
Trámite 

Periodo 
Valor 
Doc. 

Vigencia Téc. de Sel. 
Clasificación 

de la 
Información 

  12C CONTROL INTERNO HOJAS CARÁCTER APERTURA CIERRE A L C/F AT AC Tot. E C M Tot. P C R 
  

3S.1 
Cursos de Lengua de Señas 
Mexicana 

                                  

6   

Lista de asistencia a cursos 
de Lengua de Señas 
Mexicana 

17 Publico 20/02/25 04/08/25 X     1 1 2 X       X     

  
3S.1 

Cursos de Lengua de Señas 
Mexicana 

                                  

7   

Lista de asistencia a charlas 
de sensibilización sobre la 
discapacidad 

16 Publico 23/01/25 29/08/25 X     1 1 2 X       X     

  4S.3 Diseño Digital                                   

8   
Lista de asistencia a cursos 
de Braille 0 Publico 31/10/25 31/10/25 X 

    
1 1 2 X       X     

  4S.3 Diseño Digital                                   

Total de hojas 33                                 

Control de 
emisión 

Nombre Cargo Firma 

Observaciones: El presente Inventario Documental consta de 33 
hojas y ampara la cantidad de 3 expedientes del año 2025 contenidos 

en 1 cajas. 

Revisó 
Lic. María Fernanda 

Santillán Chávez 
Auxiliar Capacitación 

y Divulgación 
  

Vó. Bo. 
Lic. Martín Moreno 

Fernández 
Director Operativo   

Recibió 
L.I.E. Oscar Rubén Manzo 

Ramos 
Coordinador de 

Archivo 
  

 



 

 
 

     
     

Hoja  
 

1 de 2 

   Inventario Documental 2025 

Fecha de Inventario: 31/10/2025 Caja: 1 de 1 
    

No Nivel Descripción 
Periodo de 
Trámite 

Periodo 
Valor 
Doc. 

Vigencia Téc. de Sel. 
Clasificación 

de la 
Información 

      HOJAS CARÁCTER APERTURA CIERRE A L C/F AT AC Tot. E C M Tot. P C R 
  4S.1 Boletines de Prensa                                   

9 
4S.1.1 Expediente Electrónico de 

Boletines de Prensa 0 Publico - - X     1 1 2 X       X     

  4S.2 Toma y Edición de 
Fotografías y Material 
Audiovisual en General de 
Obras, Políticas y Acciones 

                                  

10 4S.2.1 Expediente Electrónico de 
Fotografías 2364 Publico 07/02/25 15/09/25 X     1 1 2 X       X     

11 4S.2.2 Evidencia física (fotografía y 
audiovisual) 0 Publico - - X     3 3 6     10 10 X     

  4S.3 Diseño Digital                                   

12 4S.3.1 
Diseño Digital de Lonas en 
General de Obras, Políticas y 
Acciones del INCODIS 

0 Publico - - X 

  

  1 1 2 X 

  

    X     

13 4S.3.2 

Diseño Digital  de Fluyeras,  
Invitaciones y Material 
Impreso en General de Obras, 
Políticas y Acciones INCODIS 

1 Publico 23/09/25 23/09/25 X 

  

  1 1 2 X 

  

    X     

  4S.4 
Producción de televisión y 
video 

                                  



 

14 4S.4.1 
Producción digital y 
conducción de un programa 
de televisión. 

58 Publico 10/01/25 22/09/25 X 

  

  3 3 6   

  

16 16 X     

15 4S.4.2 

Producción digital de videos 
de los trámites y servicios 
para personas con 
discapacidad. 

0 Publico - - X 

  

  3 3 6     5 5 X     

16 4S.4.3 
Expediente Electrónico de 
Diseños Digitales 

58 Publico 21/01/25 25/09/25 X     1 1 2     10 10 X     

Total de hojas 2481                                 

Control de 
emisión 

Nombre Cargo Firma 

Observaciones: El presente Inventario Documental consta de 2481 
hojas y ampara la cantidad de 44 expedientes del año 2025 

contenidos en 1 cajas. 

Revisó 
Carmen Alejandra Preciado 

Moreno 
Auxiliar de 

comunicación 
  

Vó. Bo. Lic. Martín Moreno Fernández Director Operativo   

Recibió 
L.I.E. Oscar Rubén Manzo 

Ramos  
Coordinador de 

Archivo 
  



 

 
 

     
     

Hoja  
 

1 de 2 

   Inventario Documental 2025 

Fecha de Inventario: 31 de Octubre de 2025 Caja: 1 de 1 
    

No Nivel Descripción 
Periodo de 
Trámite 

Periodo 
Valor 
Doc. 

Vigencia Téc. de Sel. 
Clasific. 

Informac. 

  12C CONTROL INTERNO HOJAS CARÁCTER APERTURA CIERRE A L C/F AT AC Tot. E C M Tot. P C R 
  1C.1. Correspondencia Recibida                                   

2 1C.1.1 

Correspondencia Recibida 
de Entes Públicos, Privados 
y de Carácter Social 300 Publico 02/01/25 02/10/25 X     3 22 25 X 

 
      X   

  1C.2 Correspondencia Emitida                                   

3 

1C.2.1 

Correspondencia Emitida a 
Entes Públicos, Privados y 
de Carácter Social 

372 Publico 09/01/25 01/10/25 X     3 22 25 X         X   

4 

1C.2.2 

Correspondencia Interna 
(Circulares y 
Memorándums) 

61 Publico 06/01/25 19/09/25 X     3 22 25 X         X   

  5S.2 

Gestión y Supervisión de 
Obras de Infraestructura 
Accesible 

        

                          

21 5S.2.3 

Expediente Digital de 
Emisión de Tarjetones de 
Estacionamiento para 
Personas con Discapacidad 
Motriz 

1502 Publico 02/01/25 02/10/25 X     N/A N/A N/A   X       X   

  5S.3 

Balizamiento y banderola 
para personas con 
discapacidad 

        

                          



 

22 5S.3.1 

Expediente de solicitud de 
balizamiento y banderola 
para personas con 
discapacidad 

13 Publico 02/01/25 22/09/25 X     2 23 25 X         X   

23 5S.3.2 

Correspondencia Emitida a 
Ayuntamientos Municipales 
para solicitud de 
balizamiento y banderola 

13 Publico 08/01/25 25/09/25 X     2 23 25 X         X   

  6S.1 

Certificados de 
reconocimiento y 
clasificación de 
discapacidad 

        

                          

25 6S.1.1 

Expediente de emisión de 
certificados de 
reconocimiento y 
clasificación de 
discapacidad 

0 Publico - - X     N/A 25 25   X       X   

Total de hojas 2261                                 

Control de 
emisión 

Nombre Cargo Firma 

Observaciones: El presente Inventario Documental consta de 
2261 hojas y ampara la cantidad de 2247 expedientes del año 

2025 contenidos en 1 cajas. 

Revisó 
Licda. Laura Lizbeth Ávalos 

Pérez 
Auxiliar de 

Correspondencia 
  

Vo. Bo. 
Licda. Laura Lizbeth Ávalos 

Pérez 
Auxiliar de 

Correspondencia 
  

Recibió 
L.I.E. Oscar Rubén Manzo 

Ramos  
Coordinador de 

Archivo 
  



 

 
 

     
     

Hoja  
 

1 de 2 

   Inventario Documental 2025 

Fecha de Inventario: 31 de Octubre de 2025 Caja: 1 de 1 
    

No Nivel Descripción 
Periodo de 
Trámite 

Periodo 
Valor 
Doc. 

Vigencia Téc. de Sel. 
Clasific. 

Informac. 

  12C CONTROL INTERNO HOJAS CARÁCTER APERTURA CIERRE A L C/F AT AC Tot. E C M Tot. P C R 

  
2S SECRETARIO TÉCNICO 

DEL CONSEJO DIRECTIVO                                   

5 

2S.1.1 Documentación de 
Reuniones del Consejo 
Directivo (Actas) 

6 Publico 20/03/25 20/03/25 X     3 3 6   X     X     

  2C MEJORA REGULATORIA                                   

33 2C.1.1 Expediente Digital de Mejora 
Regulatoria 37 Publico 09/05/25 09/09/25 X 

    
1 3 4 

  
X 

    
X     

34 2C.1.2 Participación en el Comité 
de Mejora Regulatoria - Publico - - X 

    - - -   
X     X     

  

5S 

ACCESIBILIDAD 
UNIVERSAL PARA 
PERSONAS CON 
DISCAPACIDAD 

                                  

19 
5S.2.1 Supervisión de Rampas y 

Pasacalles 11 Publico 28/01/25 28/01/25 X 
    

3 22 25 
  

X 
    

X     

20 

5S.2.2 Gestiones para la Instalación 
de Cajones de 
Estacionamiento para 
Personas con Discapacidad 
Motriz 

44 Publico 08/01/25 25/09/25 X 

    

3 22 25 

  

X 

    

X     

  

9S REGISTRO ESTATAL DE 
PERSONAS CON  
DISCAPACIDAD 

                                  



31 

9S.1.1 Documentos del Registro 
Estatal de Personas con 
Discapacidad 

3 Publico 05/09/25 05/09/25 X 

    

3 3 6 

  

X     X     

32 

9S.1.2 Expediente digital del 
Registro Estatal de Personas 
con Discapacidad 

- Publico - - X 

    

3 3 6 

  

X     X     

Total de hojas 101                                 

Control de 
emisión 

Nombre Cargo Firma 

Observaciones: El presente Inventario Documental consta de  
101 hojas y ampara la cantidad de 15 expedientes del año 

2025 contenidos en 1caja. 

Revisó 
Lic. Martín Moreno 

Fernández 
Director Operativo   

Vó. Bo. 
Lic. Martín Moreno 

Fernández 
Director Operativo   

Recibió 
L.I.E. Oscar Rubén Manzo 

Ramos  
Coordinador de 

Archivo 
  

 



 

 
 

     
     

Hoja  
 

1 de 2 

   Inventario Documental 2025 

Fecha de Inventario: 31 de Octubre de 2025 Caja: 1 de 1 
    

No Nivel Descripción 
Periodo de 
Trámite 

Periodo 
Valor 
Doc. 

Vigencia Téc. de Sel. 
Clasific. 

Informac. 
  12C CONTROL INTERNO HOJAS CARÁCTER APERTURA CIERRE A L C/F AT AC Tot. E C M Tot. P C R 

  3C.1 Informes Institucionales                                   

35 3C.1.1 

Expediente digital de informes 
trimestrales del Seguimiento y 
Evaluación del Plan Estatal 
de Desarrollo (POA) 

40 Publico 03/04/25 02/10/25 X     6 6 12   X     X     

36 3C.1.2 
Expediente físico del informe 
anual de obras y acciones de 
Gobierno 

7 Publico 01/01/25 01/08/25 X     6 6 12   X     X     

37 3C.1.3 
Expediente digital del informe 
anual de obras y acciones de 
Gobierno 

7 Publico 01/01/25 01/08/25 X     6 6 12   X     X 
 

  

  
4C.1 

Comité de Información 
Estadística y Geográfica 

  
      

                          

38 4C.1.1 
Expediente físico del CIEG 
(Reportes) 

0 Publico - - X     6 6 12   X     X     

39 4C.1.2 
Expediente Digital del CIEG 
(Reportes) 

0 Publico - - X     6 6 12   X     X     

40 4C.1.3 

Expediente digital de 
información estadística y 
geográfica de Personas con 
Discapacidad en el Estado de 
Colima 

4 Publico 01/01/25 03/10/25 X     6 6 12   X     X 
 

  

  15C.2 
Seguimiento de Disposiciones 
de Lineamientos de Control 
Interno (COCODIT) 

  

      

                          



89 15C.2.1 
Expediente digital de la matriz 
de riesgos institucionales 

0 Publico - - X     6 6 12   X     X     

90 15C.2.2 
Expediente digital de los 
informes trimestrales del 
PTAR 

0 Publico - - X     6 6 12   X     X     

  5S.1 
Mesa Interinstitucional en 
Materia de Accesibilidad 

  
      

                          

17 5S.1.1 
Expediente digital de la Mesa 
Interinstitucional en materia 
de Accesibilidad 

97 Publico 10/04/25 26/08/25 X     6 6 12   X     X     

18 5S.1.2 
Expediente físico de la Mesa 
Interinstitucional en materia 
de Accesibilidad 

5 Publico 10/04/25 26/08/25 X     6 6 12   X     X     

Total de hojas 106                                 

Control de 
emisión 

Nombre Cargo Firma 

Observaciones: El presente Inventario Documental consta de 
106 hojas y ampara la cantidad de 26 expedientes del año 2025 

contenidos en 1 cajas. 

Revisó Lic. Elia Rodriguez Rodriguez 
Auxiliar de 
Planeación 

  

Vó. Bo. Lic. Elia Rodriguez Rodriguez 
Auxiliar de 
Planeación 

  

Recibió 
L.I.E. Oscar Rubén Manzo 

Ramos  
Coordinador de 

Archivo 
  

 



 

 
 

     
     

Hoja  
 

1 de 1 

   Inventario Documental 2025 

Fecha de Inventario: 01 de Octubre de 2025 Caja: 1 de 1 
    

No Nivel Descripción 
Periodo de 
Trámite 

Periodo 
Valor 
Doc. 

Vigencia Téc. de Sel. 
Clasificó. 
Inform. 

  12C CONTROL INTERNO HOJAS CARÁCTER APERT. CIERRE A L C/F AT AC Tot. E C M Tot. P C R 
  7S.1 Expediente de Apoyos para 

Personas con Discapacidad 
                                  

26 7S.1.1 
Expedientes con solicitud de 
apoyo, estudio socioeconómico 
y documentos (tomos blancos) 

129 Publico 27/01/25 15/09/25 X     3 3 6   X     X     

27 7S.1.2 
Expedientes con control de 
apoyos (tomos rosas) 

213 Publico 07/02/25 15/09/25 X     3 3 6   X     X     

  7S.2 Expedientes del Programa de 
Apoyo Económico para 
Personas con Discapacidad 
por el Ejercicio Fiscal 

                                  

28 7S.2.1 Estudios Socioeconómicos 44 Publico 07/02/25 15/09/25 X     3 3 6   X     X     

29 
7S.2.2 Control de Apoyos 

22 Publico 07/02/25 15/09/25 X 
    

3 3 6   X     X     

Total de hojas 408                                 

Control de 
emisión 

Nombre Cargo Firma 

Observaciones: El presente Inventario Documental consta de 
408 hojas y ampara la cantidad de 44 expedientes del año 2025 

contenidos en 1 cajas. 

Revisó C. Daniela Moctezuma Virgen 
Auxiliar de trabajo 

social 
  

Vó. Bo. C. Daniela Moctezuma Virgen 
Auxiliar de trabajo 

social 
  

Recibió 
L.I.E. Oscar Rubén Manzo 

Ramos  
Unidad de Archivo.   

 


