Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica 2026

Catalogo de Disposicién Documental 2026

Fondo: Instituto Colimense para la Discapacidad

alor Do enta ge a Do enta e as ae Selecclio a acion de la Informacio
Conta/ |Archi Archivo d - - . ;
e odigo ombre Admvo | Legal on renivo en renivo de Total Eliminacion | Conservacion | Muestreo | Total | Puablica Confidencial Reservada
Fiscal tramite Concentracion
Serie 1S.1 Convenios, Acuerdos y Documentos Jurfdicos con Sectores Publico, Privado y Social
Subserie 1511 ;o?l\:lemos, Acuerdos y Documentos Juridicos con Sectores Publico, Privado y Social (fisico y
Serie 1C.1. Correspondencia Recibida
Subserie 1C.1.1  |correspondencia Recibida de Entes Publicos, Privados y de Caracter Social X 3 22 25 X X
Serie 1C.2 Correspondencia Emitida
Subserie 1C.2.1 Correspondencia Emitida a Entes Publicos, Privados y de Caracter Social X 3 22 25 X X
Subserie 1C.2.2 Correspondencia Interna (Circulares y Memorandums) X 3 22 25 X X
Serie 2S.1 Reuniones del Consejo Directivo
Subserie 2S.1.1 Documentacién de Reuniones del Consejo Directivo (Actas) X 3 22 25 X X
Serie 3S.1 Cursos de Lengua de Sefias Mexicana
Subserie 3S.1.1 Lista de asistencia a cursos de Lengua de Sefias Mexicana X 1 1 2 X X
Serie 3S.2 Charlas de sensibilizacién sobre la discapacidad
Subserie 3S.2.1 Lista de asistencia a charlas de sensibilizacién sobre la discapacidad X 1 1 2 X X
Serie 3S.3 Cursos de Braile
Subserie 3S.3.1 Lista de asistencia a cursos de Braile X 1 1 2 X X
Serie 4S.1 Boletines de Prensa
Subserie 4S.1.1 Expediente Electrénico de Boletines de Prensa
Serie 4S.2 Toma y Edicion de Fotografias y Material Audiovisual en General de Obras, Politicas y Acciones
Subserie 4S.2.1 Expediente Electrénico de Fotografias
Subserie 4S.2.2 Evidencia fisica (fotografia y audiovisual)
Serie 4S.3 Disefio Digital
Subserie 4S.3.1 Disefio Digital de Lonas en General de Obras, Politicas y Acciones del INCODIS
Subserie 45.3.2 Dlsgno Digital de Flyers, Invitaciones y Material Impreso en General de Obras, Politicas y
Acciones INCODIS
Serie 4S.4 Produccién de television y video
Subserie 4S.4.1 Produccién digital y conduccién de un programa de television.
Subserie 4S.4.2 Produccion digital de videos de los tramites y servicios para personas con discapacidad.
Subserie 45.4.3 Expediente Electrénico de Disefios Digitales
Subserie 5S.1 Mesa Interinstitucional en Materia de Accesibilidad
Subserie 5S.1.1 Expediente digital de la Mesa Interinstitucional en materia de Accesibilidad X 1 3 4 X X
Subserie 5S.1.2 Expediente fisico de la Mesa Interinstitucional en materia de Accesibilidad X 1 3 4 X X
Serie 5S.2 Gestion y Supervision de Obras de Infraestructura Accesible
Subserie 5S.2.1 Supervision de Rampas y Pasacalles X 3 22 25
Subserie 5522 '\GAE;srti;)nes para la Instalacién de Cajones de Estacionamiento para Personas con Discapacidad 3 2 25
Subserie 5523 '\E/Iﬁsgleme Digital de Emisién de Tarjetones de Estacionamiento para Personas con Discapacidad X 1 24 25 X X
Serie 5S.3 Balizamiento y banderola para personas con discapacidad
Subserie 5S.3.1 Expediente de solicitud de balizamiento y banderola para personas con discapacidad X 3 22 25 X X
Subserie 58.3.2 Correspondencia Emitida a Ayuntamientos Municipales para solicitud de balizamiento y banderola X 3 22 25 X X
Serie 5S.4 Supervision de espacio de estacionamiento y banderola en el domicilio del solicitante

Subserie 5S.4.1 Exiediente diiital de visita de balizamientoi banderola iara iersonas con discaiacidad X 1 1 2 X 5 X



|Serie 6S.1 |Cenificados de reconocimiento y clasificacion de discapacidad |
Subserie 6S.1.1 Expediente de emision de certificados de reconocimiento y clasificacion de discapacidad N/A 25 25
Serie 7S.1 Expediente de Apoyos para Personas con Discapacidad
Subserie 7S.11 Expedientes con solicitud de apoyo, estudio socioeconémico y documentos (tomos blancos) 3 3 6
Subserie 7S.1.2 Expedientes con control de apoyos (tomos rosas) 3 3 6
Serie 752 Expedientes del Programa de Apoyo Econémico para Personas con Discapacidad por el Ejercicio
: Fiscal
Subserie 7S.2.1 Estudios Socioeconémicos 3 3 6
Subserie 75.2.2 Control de Apoyos 3 3 6
Serie 8S.1 Reformas en materia de discapacidad por parte del INCODIS
Subserie 8S.1.1 Expediente de las reformas en materia de discapacidad por parte del INCODIS (fisico y digital)
Serie 9S.1 Implementacion y Seguimiento del Registro Estatal de Personas con Discapacidad
Subserie 9S.1.1 Expediente fisico del Registro Estatal de Personas con Discapacidad 3 22 25
Subserie 9S.1.2 Expediente digital del Registro Estatal de Personas con Discapacidad 3 22 25
. Implementacién, Control y seguimiento de Disposiciones de Mejora Regulatoria, Tramites y

Serie 2C.1 P

Servicios
Subserie 2C.1.1 Expediente Digital de Mejora Regulatoria 1 6 7
Subserie 2C.1.2 Participacion en el Comité de Mejora Regulatoria 1 6 7
Serie 3C.1 Informes Institucionales

. 3C.11 Expediente digital de informes trimestrales del Seguimiento y Evaluacién del Plan Estatal de 3 1 4

Subserie

Desarrollo (POA)
Subserie 3C.1.2 Expediente fisico del informe anual de obras y acciones de Gobierno 3 1 4
Subserie 3C.1.3 Expediente digital del informe anual de obras y acciones de Gobierno 3 3 6
Serie 4C.1 Comité de Informacion Estadistica y Geogréfica
Subserie 4C.1.1 Expediente fisico del CIEG (Reportes) 1 3 4
Subserie 4C.1.2 Expediente Digital del CIEG (Reportes) 1 3 4
Subserie 4C13 Expediente dlgltal de informacién estadistica y geogréafica de Personas con Discapacidad en el 1 3

Estado de Colima
Serie 5C.1 Cumplimiento a disposiciones en materia de Etica Pablica
Subserie 5C.1.1 Expediente de acciones en materia de Etica Pablica (Fisico y digital)
Serie 6C.1 Cumplimiento a obligaciones en materia de Trasparencia
Subserie 6C.1.1 Expediente de publicaciones en la PNT (digital )
Subserie 6C.1.2 Expediente de atencion a solicitudes de acceso a informacion (digital y fisico)
Subserie 6C.1.3 Expediente del cumplimiento a resoluciones de recursos de revision (digital)
Subserie 6C.1.4 Expediente de Informes de atencién a solicitudes de acceso a la informacion (digital)
Subserie 6C.1.5 Expediente del comité de transparencia (digital y fisico;
Serie 7C.1 Cumplimiento a obligaciones en materia de datos personales
Subserie 7C.1.1 Expediente de atencion a solicitudes ARCO
Subserie 7C.1.2 Expediente de Informes de atencién a solicitudes ARCO (digital)
Subserie 7C.1.3 Expediente de Informes del Inventario de datos personales (digital)
Serie 8C.1 Requerimientos de autoridades
Subserie 8C.1.1 Cumplimiento a requerimientos de autoridades

Serie 9C.1 Resoluciones administrativas

Subserie 9C.1.1 Expediente de resoluciones administrativas

Serie 10C.1 Correcciones disciplinarias y sanciones

Subserie 10C.1.1 |Expediente de correcciones disciplinarias y sanciones a los trabajadores
Serie 10C.2 Asuntos contenciosos




Subserie 10C.2.1 |Expediente de documentos relativos a los asuntos contenciosos

Sk 1101 Servicios,de Soporte técnicp, mantenimier}to p'reventivo y correctivo Equipos de Cémputo y de
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion

Subserie 11011 sls?ée%suﬂigﬂc?g;emmlemo preventivo de Equipos de Cémputo y de Tecnologias de la Informacion

Subserie 11C.1.2 sls?éamsuﬂigﬂc?g;emmlemo correctivo de Equipos de Cémputo y de Tecnologias de la Informacién

Subserie 11C.1.3 :il;src:]zjéieyalt;cggﬁigiiasc?(?:ne técnico de Equipos de computo y de Tecnologias de la

Serie 11C. 2 Adaptaciones de Accesibilidad en Medios Digitales e Impresos

Subserie 11C.2.1 |Expediente Digital de Adaptaciones de Accesibilidad en Medios Digitales e Impresos

Serie 11C.3 Programacion de aplicativos y actualizaciones del Sitio Web del Instituto Colimense para la
Discapacidad (INCODIS)

Subserie 11C.3.1 Expediente Digital de Aplicaciones y Sistemas desarrollados para los fines del INCODIS

Subserie 11C.3.2 |Expediente Digital de actualizaciones de comunes y de transparencia en el Sitio Web del INCODIS

Serie 12C.1 Incidencias de Némina

Subserie 12C.1.1 |Listado de justificacién de asistencia de personal

Subserie 12C.1.2 Expediente Electrénicq qe Néminas elabqradas en Direccién Geqeral de Recursos Humanos de la
SubSecretaria de Administracién del Gobierno del Estado de Colima

Subserie 12C.1.3  |Formato Unico de Movimientos de Personal (FUMP)

Serie 13C.1 Adquisiciones

Subserie 13C.1.1 |Solicitud de Materiales o Requisiciones

Subserie 13C.1.2 |Plan Anual de Adquisiciones

Subserie 13C.1.3 |Expediente Electrénico de Oficios de Excepcién

Subserie 13C.1.4 |Expediente fisico de oficios de excepcion

Serie 13C.2 Control Patrimonial

Subserie 13021 Altas dg mp[biliario y equipo de oficina, equipos de cémputo y de tecnologias de la informacién y la
comunicacion

Subserie 13C.2.2 Bajas Qe mgbiliario y equipo de oficina, equipos de cémputo y de tecnologias de la informacién y la
comunicacion

. Resguardos de mobiliario y equipo de oficina, equipos de coémputo y de tecnologias de la

Subserie 13€23 infor?nacién y la comunica():liér? i i Py °

Subserie 13C.2.4 |Altas de Equipo de transporte

Subserie 13C.2.5 |Bajas de Equipo de transporte

Subserie 13C.2.6 |Resguardos de Equipo de Transporte

Subserie 13C.2.7 |Pélizas de Seguros de Equipo de Transporte

Serie 13.C.3  |Servicios Generales

Subserie 13C.3.1 |Bitacora de combustible, lubricantes y aditivos X

Subserie 13C.3.2  |Recargas de combustible con vales X

Serie 14C.1 Contabilidad Gubernamental

Subserie 14C.1.1 Pdlizas de ingresos, egresos, diario, orden y presupuestales

Subserie 14C.1.2 |Expediente digital de Estados financieros, Estados presupuestales, Estados programaticos y
Anexos de los Informes de la Cuenta Publica

Subserie 14C.1.3 |Estados de cuenta y conciliaciones bancarias impresos

Subserie 14C.1.4 |Estados de cuenta y conciliaciones bancarias digitales

Subserie 14C.1.5 |Presupuestos de egresos impresos

Subserie 14C.1.6 Presupuestos de egresos digitales

Serie 14C.2 Declaraciones fiscales

Subserie 14C.2.1 |Declaracion y entero de impuestos en digital

Subserie 14C.2.2 |Declaracion y entero de impuestos en fisico

Serie 15C.1 Implementacién y Control de Disposiciones de Lineamientos de Control Interno (COCODIT)

Subserie 15C.1.1 Expediente digital de Normatividad y Designaciones Comité de Control, Desempefio Institucional y
de Tecnologias de la Informacién (COCODIT)

Subserie 15C.1.2 |Informe Anual del estado que guarda el Sistema de Control Interno Institucional (SCII)

Subserie 15C.1.3 |Programa de trabajo de control interno Programa de Trabajo de Control Interno (PTCI)

Subserie 15C.1.4 [Informes trimestrales del PTCI




Actas de sesiones del Comité de Control, Desempefio Institucional y de Tecnologias de la

Subserie 1515 Jinformacion (COCODIT)

Serie 15C.2 Seguimiento de Disposiciones de Lineamientos de Control Interno (COCODIT)

Subserie 15C.2.1 Expediente digital de la matriz de riesgos institucionales 3 4
Subserie 15C.2.2  |Expediente digital de los informes trimestrales del PTAR 3 4
Serie 16C.1 Implementacién, control y seguimiento de disposiciones de la ley de archivos

Subserie 6C11 Expediente fisico Implementacién, control y seguimiento de disposiciones de la ley de archivos 22 25
Subserie 16C12 Expediente digital de Implementacién, control y seguimiento de disposiciones de la ley de archivos 22 25
Serie 16C.2 Correspondencia Recibida

Subserie 16C.2.1 Correspondencia Recibida de Entes Publicos, Privados y de Caracter Social 22 25
Subserie 16C.2.2 |Correspondencia Recibida Interna (Circulares y Memorandums) 22 25
Serie 16C.3 Correspondencia Emitida

Subserie 16C.3.1 |Correspondencia Emitida a Entes Publicos, Privados y de Caracter Social 23 25
Subserie 16C.3.2  |Correspondencia Emitida Interna (Circulares y Memorandums) 23 25




