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PRESENTACION

El Instituto Colimense para la Discapacidad presenta el Informe Anual del Programa de
Desarrollo Archivistico (PADA) en cumplimiento al CGE/DCVI/2181/2025 el cual refiere
que debera presentarse ante la Contraloria general del estado de Colima en el mes de
enero de 2026, en su numeral 3) correspondiente al Informe Anual del cumplimiento del
PADA 2025, a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la

ejecucion de dicho programa.
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INFORME DE ACTIVIDADES

En este apartado se describeen las actividades programadas en el Programa Anual

de Desarrollo Archivistico del ejercicio fiscal que se informa.

El informe Anual debera contener los resultados de cumplimiento del PADA, que reflejen

la situacion del sujeto obligado a nivel estructural, documental y normativo.

Se deben anexar los instrumentos de evaluacién de la gestion de riesgos, asi como los

resultados de evaluacion del PADA.



1.1. Reporte de Actividades
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El formato de actividades refleja la actividad, tal como se incluyé en el PADA, el
porcentaje de cumplimiento de la actividad, se describiran detalladamente cada una de las
acciones realizadas y por ultimo documental, fotografica o productos de trabajo que
evidencien el cumplimiento de cada una de las actividades.

Reporte de Actividades

No. Actividad Estado Acciones realizadas Evidencia
(# Anexos)
1. Minuta que designa
Designar responsable de Oficio de Designacion Responsable la unidad de
1 la unidad de 100 % del Responsable por  [correspondencia.
correspondencia parte del Titular del
INCODIS
2. Minuta que designa
. Oficio de Designacion |Responsables de archivo
5 DeS|gna_1r respor]sa_bles 100 % del Res bl de tramit
de archivo de tramite. ponsable por € tramite.
parte del Titular del
INCODIS
_ Oficio de Designacién 3. Minuta que designa
3 g)eezlgcﬁr/oresponsable(s) del Responsable por  |Responsable del archivo
concentracion. 100 % parte del Titular del concentracion.
INCODIS
Equipamiento de Se habilitaron 2 4.Fotos estantes
4 mobiliario y estanteria 40 % estantes metalicos
de _ archivo para destinarlos para
concentracion. actividades de archivo
Habilitar archivo Se habilitaron 5 cajas |b. Fotos cajas
5 concentraciéon con cajas 50% de polipropileno para
y caratula de destinarlas
identificacion actividades de archivo
o _ Reunion del Area 6. Minuta del Acta de la
Capacitacion  trimestral 5% Coordinadora de reunion trimestral del
5 gregm\‘;"igteamz ?rr;vrg:teé'j Archivo_s y Areas Grupo Interdisciplinario
grupo Interdisciplinario O.peratlvas d_eI )
(Gly VD) Sistema Institucional
de archivos
Se coordind con 7. Evidencia digital del
Actualizar ~ Guia  de 75% areas de archivo de jnstrumento.
7 Archivo Documental

tramite la elaboracion

de las guias de archivo
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documental.
_ ] Se coordind con las | 8. Evidencia digital del
At':tuall'za'lr, el Catalogo de 75% areas de archivo de |instrumento.
al 2025. del Catalogo
de Disposicion
Documental al 2025
_ o Se coordin6 con las| 9. Evidencia digital del
Reallza_r descripcion de 75% areas de archivo de jnstrumento.
9 las series documentales tramite la elaboracién
en  fichas  técnicas de las fichas técnicas
documentales documentales.
Aun no se han cumplido [10. No aplica
Realizar  transferencia 25% | los términos de vigencia
10 | inventarios de tramite al de los expedientes en
archivo de concentracion el Catalogo de Disposicion
Documental al 2025.
o Se publicé el PADA [11.http://www.incodis.col.go
Publicar instrumentos de 75 % 2025 en la pagina Web [p.mx/
11 control y consulta del INCODIS
archivistica
correspondientes.
Se capacito al Area de [12.Documentos Probatorios
Modelar el proceso de |  75% | correspondencia en el
12 desarrollo archivista en proceso de desarrollo
el Area de S
Correspondencia archivista.
Se desarroll6 el proceso [13.Documentos Probatorios
Desarrollar procesos que 25% de  Eliminacion  de
reflejen resultados documentacion de
13 Optimos en  materia . . .
archivista. archivos de mformac!(?n
y de Comprobacion
Administrativa Inmediata.
Aun no se han [14. No aplica
Establecer el procesos 25% cumplido los términos
de préstamo y entrega d ; .
. e vigencia de los
14 dentro del Archivo de d'g i |
Concentracién exp,e Ientes Ien ”,e
Catalogo de Disposicion
Documental al 2025.
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1.2. Reporte de Resultados Finales

Instituto Colimense
para la Discapacidad

El formato para reportar los resultados finales se compone de la descripcion de la
actividad, el porcentaje de avance y el niumero del nivel de cumplimiento y el color
conforme la escala para evaluar el nivel de cumplimiento de las Actividades.

No.

Actividad

Porcentaje de

Avance

Designar responsable de
la unidad de
correspondencia

100 %

Designar responsables
de archivo de tramite.

100 %

Designar responsable(s)
de archivo concentracion.

100 %

Equipamiento de
mobiliario y estanteria de|
archivo concentracion.

40 %

Nivel de Cumplimiento

Nivel 2

Habilitar archivo
concentracion con cajas |
caratula de identificacion

50%

Nivel 2

Capacitacion  trimestral
permanente en materia
archivistica a traves del
Grupo Interdisciplinario
(G)

75%

Nivel 3

Actualizar Guia de
Archivo Documental

75%

Nivel 3

Actualizar el Catélogo
de Disposicion
Documental al 2025.

75%

Nivel 3

Realizar descripcion de
las series documentales
en fichas técnicas
documentales

75%

Nivel 3
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10

Realizar transferencia
inventarios de tramite al
archivo de concentracion

25 %

11

Publicar instrumentos de
control y consulta
archivistica
correspondientes.

75 %

Nivel 3

12

Modelar el proceso de
desarrollo archivista en el
Area de Correspondencia

75 %

Nivel 3

13

Desarrollar procesos que
reflejen resultados
Optimos en  materia
archivista.

25%

14

Establecer el procesos de
préstamo y  entrega
dentro del Archivo de

Concentracion

25 %




Instituto Colimense
para la Discapacidad

Nivel de Cumplimiento Porcentaje de Avance de la

Actividad Descripcion
Nivel 2 40% a 59% Regular
Nivel 3 60 a 79%% Bueno

2. Anexos.

En este apartado se agregara toda la evidencia documental o fotografica de la

realizacion de las actividades planeadas en el PADA y actividades adicionales
gue se haya enlistado como parte de las evidencias.
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3. Control de emision.

El presente Informe de cumplimiento del PADA 2025 fue elaborado por el Area
Coordinadora de Archivos en cumplimiento al oficio al CGE/DCVI/2181/2025 numeral 3)
remitido por la Contraloria General del Estado de Colima.
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Mtro. David Enyg¢lnim Monroy Rodriguez

Director General del Instituto Colimense\para la Discapacidad



