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3 AREA ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE (2021)

COLIMA

GOBIERNG DEL ESTADG

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION CLASIFICACION DE LA INFORMACION
TOTAL DEAROS  DESTINO FINAL OBSERVACIONES FUNDAMENTO DE LA
SECCION (SC) SERIE (SE) SUBSERIE (SS) EXPEDIENTE SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE ADMVO. FISCAL LEGAL ARCHIVO Rl ELIMINACION ~ CONSERVACION  MUESTREO PUBLICA  RESERVADA  CONFIDENCIAL "ARCIALMENTE  RESERVAICONFIDENCIAL
g g . TRAMITE CCONCENTRACION IBLICA
sco1s CONVENIOS Y ACUERDOS
seot |CONVENIOS Y ACUERDOS CON SECTORES PUBLICO, PRIVADO Y SOCIAL
ss01 [CONVENIOS CON SECTORES PUBLICO, PRIVADO Y SOCIAL x x 1 5 i BAI x 06 AROS PARA AQUELLOS DE DURACION x
sso2 [ACUERDOS CON SECTORES PUBLICO, PRIVADO Y SOCIAL x x 1 2 3 BAIA x x

scozc ELABORACION DE OFICIOS, CIRCULARES Y MEMORANDUMS
seo1 |CORRESPONDENCIA RECIBIDA|
DAR BAJA 1 ARO DESPUES DE
sso1 |CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE ENTES PUBLICOS, PRIVADOS Y DE CARACTER SOCIAL x 1 7 8 BAJA x CONCLUIDA LA ADMINISTRACION x
ESTATAL EN QUE SE GENERO
seo2 |CORRESPONDENCIA EMITIDA
DAR BAJA 1 AO DESPUES DE
ss01 |CORRESPONDENCIA EMITIDA A ENTES PUBLICOS, PRIVADOS Y DE CARACTER SOCIAL x 1 7 8 BAJA x CONCLUIDA LA ADMINISTRACION x
ESTATAL EN QUE SE GENERO
DAR BAJA UNA VEZ CONCLUIDA
ss02 |CORRESPONDENCIA INTERNA x 1 3 4 BAJA x SATISFACTORIAMENTE LA AUDITORIA DE x
LA CONTRALORIA ESTATAL

scoss SECRETARIADO TECNICO DEL CONSEJO DIRECTIVO
seo [REUNIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO
AMONESTACIONES SON DE CARACTER
sso1 DEL CONSE. x 1 18 19 BAJA x x RESERVADO DE ACUERDO ALO

ESTABLECIDO EN LOS LINEAMIENTOS

e
- Erre
ss01 [EXPEDIENTE ELECTRONICO DE BOLETINES DE PRENSA X 1 5 6 BAJA X X
SE02 ITOMA Y EDICION DE FOTOGRAFIAS Y MATERIAL AUDIOVISUAL EN GENERAL DE OBRAS, POLITICAS Y ACCIONES.
8801 [EXPEDIENTE ELECTRONICO DE FOTOGRAFIAS x 1 5 6 BAJA x x
SE03 [DisEfio DI DE LONAS, FLYERS Y DE OBRAS, POLITICAS Y
501 [EXPEDIENTE ELECTRONICO DE DISENOS DIGITALES. x 1 5 6 BAJA x x

SE01 IMPLEMENTACION, CONTROL Y
801 [EXPEDIENTE DIGITAL DEL COMITE DE EQUIDAD DE GENERO x 1 3 4 BAJA x x

e e
- v
$S01 BITACORAS DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO Y DE COMUNICACIONES x 1 6 7 BAJA X X
= e
= e x 1= x ,

scorc INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA
sE01 |COMITE DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA
sso1 [EXPEDIENTE DIGITAL DEL CEIEG x 1 5 6 BAJA x x

scoss MEJORA REGULATORIA

IMPLEMENTACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE DISPOSICIONES DE MEJORA REGULATORIA, TRAMITES Y
seot [servicIos

sso1 [EXPEDIENTE DIGITAL DE MEJORA REGULATORIA x 1 5 6 BAJA x x

sso2 [EXPEDIENTE DIGITAL DEL REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS. x 1 5 6 BAJA x x

e e
- et o
= e e x ' 5 = x
$502 [EXPEDIENTE DIGITAL DE SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA. x 1 5 6 BAJA x x

T
- e —
8801 [EXPEDIENTE DIGITAL DE CURSOS DE LENGUA DE SENAS MEXICANA X 1 5 6 BAJA X X

ACCESIBILIDAD UNIVERSAL PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

seot laesmion v oBRAS DE AcCESIBLE
ssot [surervision o ravns v Pasacaes x 1 s 3 BAIA x x
ssoz cEsTo LA INSTALAGION DE CA x 1 s o A x x Aticulo 18, raceion I, LGTAIP

CERTIFICADOS DE RECONOCIMIENTO Y CLASIFICACION DE DISCAPACIDAD

seo1 ¥ CLASIFICACION DE.

ss01 [EXPEDIENTE DE EMISION ¥ CLASIFICACION DE x 1 5 6 BAJA x x Articulo 18, fraccién I, LGTAIP

El presente Catalogo de Dispo:

n Documental consta de ( 12 ) secciones y ( 16) series mismas g sus valores plazos i6n, vigencias y destino final.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DECLARO QUE LA INFORMACION DEL PRESENTE DOCUMENTO ES RAZONABLEMENTE CORRECTA Y RESPONSABILIDAD DEL EMISOR.

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD (INCODIS)
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE (2021)

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION CCLASIFICACION DE LA INFORMACION
TOTAL DE ANOS  DESTINO FINAL (OBSERVACIONES EUNDAMENTOIDEA
SECCION (SC) SERIE (SE) SUBSERIE (SS) EXPEDIENTE SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE ADMVO. FISCAL LEGAL ARCHIVO AR ELIMINACION ~ CONSERVACION ~ MUESTREO PUBLICA RESERVADA  CONFIDENCIAL "ARCIALMENTE RESERVACONEDENCIAL
TRAMITE CONCENTRACION PUBLICA
SC138 PLANEACION OPERATIVA
SE01 [PLANEACION DE OBRAS Y ACCIONES
$502 [EXPEDIENTE ELECTRONICO DEL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN ESTATAL DE DESARROLLO x 1 5 6 PERMANENTE x x
seoz FscaLoE2020 FERaee
SE01 IMPLEMENTACION, CONTROL Y ETICA PUBLICA
'SE ENCUENTRA EN EL COMITE CENTRAL
sson expEDIENTE DIGTAL DEL CoMITE DE €T sevEscoL x : s . aan x EN SECRETARIA DE DESAROLLO x At 14, traclonss Vy V1, LGTAP
(SEDESCOL)
SE01 IMPLEMENTACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE DISPOSICIONES DE LA LEY DE ARCHIVOS
SS01 [EXPEDIENTE DIGITAL COORDINACION DE ARCHIVOS x 1 5 6 BAJA x x
El presente Catélogo de Disposicién Documental consta de ( 4 ) secciones y ( 5) series mismas qt sus valores plazos de ion, vigencias y destino final.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DECLARO QUE LA INFORMACION DEL PRESENTE DOCUMENTO ES RAZONABLEMENTE CORRECTA Y RESPONSABILIDAD DEL EMISOR.

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD (INCODIS)
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE (2021)

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION CCLASIFICACION DE LA INFORMACION
TOTAL DE ANOS DESTINO FINAL OBSERVACIONES EUNDAMENTOIDEA
SECCION (SC) SERIE (SE) SUBSERIE (SS) EXPEDIENTE SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE ADMVO. FISCAL LEGAL ARCHIVO AR ELIMINACION ~ CONSERVACION ~ MUESTREO PUBLICA RESERVADA  CONFIDENCIAL "ARCIALMENTE RESERVACONEDENCIAL
TRAMITE CONCENTRACION PUBLICA
SE01 INCIDENCIAS DE NOMINA
$501 LISTADO DE JUSTIFICACION DE ASISTENCIA DEL PERSONAL x 1 1 2 BAJA x x
ssoz Sren e BORAD GENERAL DE CAPITAL HUMANO DE LA x x 1 5 6 BAA x x Articulo 18, fraccion Il LGTAIP
5503 [EXPEDIENTE ELECTRONICO DE OFICIOS DE EXCEPCION x 1 5 6 BAJA x x
$S01 BITACORAS DE SERVICIOS VEHICULARES x 1 5 6 BAJA x x
5502 BITACORAS DE COMBUSTIBLE, LUBRICANTES Y ADITIVOS x 1 5 6 BAJA x x
$503. BITACORAS DE MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES, MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA x 1 5 6 BAJA x x
8801 POLIZAS DE INGRESOS, EGRESOS, DIARIO, ORDEN Y PRESUPUESTALES X X 1 5 6 BAJA X X
8501 [DECLARACION Y ENTERO DE IMPUESTOS x X 1 5 6 BAJA X X

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de (4) secciones y ( 8 ) series mismas sus valores plazos ién, vigencias y destino final.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DECLARO QUE LA INFORMACION DEL PRESENTE DOCUMENTO ES RAZONABLEMENTE CORRECTA Y RESPONSABILIDAD DEL EMISOR.

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD (INCODIS)



