
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I

SC01S CONVENIOS Y ACUERDOS

FECHAS

2019-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA
SE01 CONVENIOS Y 

ACUERDOS CON 
SECTORES 

PÚBLICO, PRIVADO 
Y SOCIAL

CONVENIOS Y ACUERDOS SUSCRITOS 
CON PERSONAS FÍSICAS Y PERSONAS 

MORALES PERTENICIENTES A LOS 
SECTORES PÚBLICO, PRIVADO Y SOCIAL

ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN GENERAL

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN GENERAL



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

VIII

SC02C CORRESPONDENCIA

FECHAS

2019-2021

2019-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE01 
CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA

OFICIOS, INVITACIONES, MEMORÁNDUMS 
Y CIRCULARES EMITIDOS POR 

DEPENDENCIAS Y ENTES DE LA 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, PRIVADA Y 

SOCIAL

ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN GENERAL

SE02 
CORRESPONDENCIA 

EMITIDA

OFICIOS EMITIDOS A DEPENDENCIAS Y 
ENTES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, 

PRIVADA Y SOCIAL, ASÍ COMO 
CIRCULARES Y MEMORÁNDUMS 

INTERNOS

ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN GENERAL

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN GENERAL



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

II

SC03S SECRETARIADO TÉCNICO DEL CONSEJO DIRECTIVO

FECHAS

2019-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE01 REUNIONES 
DEL CONSEJO 

DIRECTIVO

INVITACIONES, LISTAS DE ASISTENCIA Y 
ACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO 

DIRECTIVO DEL INSTITUTO COLIMENSE 
PARA LA DISCAPACIDAD

ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN GENERAL

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN GENERAL



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2 CAJAS

SC05C COMUNICACIÓN SOCIAL

FECHAS

2019-2021

2019-2021

2019-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN GENERAL - 
DISCO DURO EXTERNO

DIRECCIÓN GENERAL - 
DISCO DURO EXTERNOADMINISTRATIVO

ARCHIVOS EN FORMATO COREL DRAW Y 
PROGRAMAS DE EDICIÓN QUE 

CONTIENEN LOS DISEÑOS DIGITALES DE 
LONAS, FLYERS, INVITACIONES Y 

MATERIAL PARA IMPRESIÓN REFERENTES 
A OBRAS, POLÍTICAS Y ACCIONES DEL 

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA 
DISCAPACIDAD

SE03 DISEÑO DIGITAL 
DE LONAS, FLYERS, 

INVITACIONES Y 
MATERIAL IMPRESO 

EN GENERAL DE 
OBRAS, POLÍTICAS Y 

ACCIONES

FOTOGRAFÍAS DIGITALES EDITADAS Y 
MATERIAL DE AUDIO Y VIDEO REFERENTE 

A OBRAS, POLÍTICAS Y ACCIONES DEL 
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA 

DISCAPACIDAD

SE02 TOMA Y 
EDICIÓN DE 

FOTOGRAFÍAS Y 
MATERIAL 

AUDIOVISUAL EN 
GENERAL DE OBRAS, 

POLÍTICAS Y 
ACCIONES

SE01 BOLETINES DE 
PRENSA

RECORTES DE PRENSA Y BOLETINES DE 
PRENSA SOBRE LAS OBRAS, POLÍTICAS Y 

ACCIONES DEL INSTITUTO COLIMENSE 
PARA LA DISCAPACIDAD

ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN GENERAL

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN GENERAL



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I

SC05S EQUIDAD DE GÉNERO

FECHAS

2019-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE01 
IMPLEMENTACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO DE 

DISPOSICIONES DE 
LINEAMIENTOS DE 

EQUIDAD DE GÉNERO

EXPEDIENTE DIGITAL DE REUNIONES DEL 
COMITÉ DE EQUIDAD DE GÉNERO ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN GENERAL

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN GENERAL



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I

SC06C TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN

FECHAS

2019-2021

2019-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE01 SERVICIOS DE 
MANTENIMIENTO 

EQUIPOS DE 
CÓMPUTO Y DE 

COMUNICACIONES

BITÁCORAS DE SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO Y REPARACIONES DE 

EQUIPO DE CÓMPUTO Y DE 
COMUNICACIONES

ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN GENERAL

SE02 ADAPTACIONES 
DE ACCESIBILIDAD 

EN MEDIOS 
DIGITALES E 
IMPRESOS

EXPEDIENTE DIGITAL DE ADAPTACIONES 
DE ACCESIBILIDAD EN MEDIOS DIGITALES 

E IMPRESOS
ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN GENERAL

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN GENERAL



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I

SC07C INFORMACIÓN ESTADÍSTICA Y GEOGRÁFICA

FECHAS

2019-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE01 COMITÉ DE 
INFORMACIÓN 
ESTADÍSTICA Y 
GEOGRÁFICA

EXPEDIENTE DIGITAL DEL CEIEG ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN GENERAL

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN GENERAL



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I

SC08S MEJORA REGULATORIA

FECHAS

2019-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE01 
IMPLEMENTACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO DE 

DISPOSICIONES DE 
MEJORA 

REGULATORIA, 
TRÁMITES Y 
SERVICIOS

EXPEDIENTE DIGITAL DE MEJORA 
REGULATORIA Y DE ACCIONES DEL 

INSTITUTO CONCERNIENTES AL 
REGISTRO ESTATAL DE TRÁMITES Y 

SERVICIOS (RETyS)

ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN GENERAL

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN GENERAL



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I

SC09S TRANSPARENCIA

FECHAS

2019-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE01 
PUBLICACIONES DE 

TRANSPARENCIA

EXPEDIENTE DIGITAL DE PUBLICACIONES 
DE TRANSPARENCIA Y DE SOLICITUDES 

DE INFORMACIÓN PÚBLICA A TRAVÉS DE 
LA PLATAFORMA INFOMEX COLIMA DE LA 

PLATAFORMA NACIONAL DE 
TRANSPARENCIA (PNT)

ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN GENERAL

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN GENERAL



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I

SC10S LENGUA DE SEÑAS MEXICANA

FECHAS

2019-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE01 CURSOS DE 
LENGUA DE SEÑAS 

MEXICANA

EXPEDIENTE DIGITAL DE CURSOS DE 
LENGUA DE SEÑAS MEXICANA ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN GENERAL

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN GENERAL



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I

SC11S ACCESIBILIDAD UNIVERSAL PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

FECHAS

2019-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE01 GESTIÓN Y 
SUPERVISIÓN DE 

OBRAS DE  
INFRAESTRUCTURA 

ACCESIBLE

EXPEDIENTE DIGITAL DE SUPERVISIÓN DE 
RAMPAS Y PASACALLES, GESTIONES 

PARA LA INSTALACIÓN DE CAJONES DE 
ESTACIONAMIENTO PARA PERSONAS 

CON DISCAPACIDAD MOTRIZ Y DE 
EMISIÓN  DE TARJETONES DE 

ESTACIONAMIENTO PARA PERSONAS 
CON DISCAPACIDAD MOTRIZ

ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN GENERAL

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN GENERAL



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

III

SC12S CERTIFICADOS DE RECONOCIMIENTO Y CLASIFICACIÓN DE DISCAPACIDAD

FECHAS

2019-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE01 CERTIFICADOS 
DE 

RECONOCIMIENTO Y 
CLASIFICACIÓN DE 

DISCAPACIDAD

EXPEDIENTE FÍSICO DE EMISIÓN DE 
CERTIFICADOS DE RECONOCIMIENTO Y 

CLASIFICACIÓN DE DISCAPACIDAD
ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN GENERAL

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN GENERAL



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

II

SC13S PLANEACIÓN OPERATIVA

FECHAS

2016-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE01 PLANEACIÓN 
DE OBRAS Y 
ACCIONES

EXPEDIENTE DE INFORMES 
INSTITUCIONALES Y EXPEDIENTE 

ELECTRÓNICO DEL SEGUIMIENTO Y 
EVALUACIÓN DEL PLAN ESTATAL DE 

DESARROLLO

ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN OPERATIVA

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN OPERATIVA

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN OPERATIVA



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

XXI

SC14S ASISTENCIA SOCIAL

FECHAS

2019-2021

2020

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE02 EXPEDIENTES 
DEL PROGRAMA DE 
APOYO ECONÓMICO 
A PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD POR 
EL EJERCICIO FISCAL 

DE 2020

EXPEDIENTES DE APOYOS DIVERSOS A 
PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

INCLUYENDO ESTUDIOS 
SOCIOECONÓMICOS Y CONTROL DE 

APOYOS

ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN OPERATIVA

SE01 EXPEDIENTES 
DE APOYOS PARA 
PERSONAS CON 
DISCAPACIDAD

EXPEDIENTES DE APOYOS DIVERSOS A 
PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

INCLUYENDO ESTUDIOS 
SOCIOECONÓMICOS Y CONTROL DE 

APOYOS

ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN OPERATIVA

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN OPERATIVA

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN OPERATIVA



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I

SC15S ÉTICA PÚBLICA

FECHAS

2019-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE01 
IMPLEMENTACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO DE 

DISPOSICIONES DE 
LINEAMIENTOS DE 

ÉTICA PÚBLICA

EXPEDIENTE DIGITAL DEL COMITÉ DE 
ÉTICA SEDESCOL ADMINISTRATIVO

SECRETARÍA DE 
DESARROLLO SOCIAL 
DEL GOBIERNO DEL 
ESTADO DE COLIMA 

(SEDESCOL)

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN OPERATIVA

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN OPERATIVA



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I

SC16S COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

FECHAS

2019-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE01 
IMPLEMENTACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO DE 

DISPOSICIONES DE 
LA LEY DE ARCHIVOS

EXPEDIENTE DIGITAL COORDINACIÓN DE 
ARCHIVOS ADMINISTRATIVO DIRECCIÓN OPERATIVA

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN OPERATIVA

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCIÓN OPERATIVA



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

II

SC17C RECURSOS HUMANOS

FECHAS

2019-2021

2016-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE02 EXPEDIENTES 
PERSONALES

CONTRATOS DE TRABAJO Y 
EXPEDIENTES DE PERSONAL

ADMINISTRATIVO, LEGAL Y 
FISCAL

COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA

SE01 INCIDENCIAS DE 
NÓMINA

LISTADO DE JUSTIFICACIÓN DE 
ASISTENCIA DEL PERSONAL, EXPEDIENTE 

ELECTRÓNICO DE NÓMINAS 
ELABORADAS EN DIRACCIÓN GENERAL 

DE CAPITAL HUMANO DE LA SAyGP Y 
EXPEDIENTES DE FORMATO UNICO DE 

MOVIMIENTO DE PERSONAL

ADMINISTRATIVO COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I

SC18C RECURSOS MATERIALES

FECHAS

2019-2021

2019-2021

2019-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE01 ADQUISICIONES
SOLICITUD DE MATERIALES, PLAN ANUAL 

DE ADQUISICIONES Y EXPEDIENTE 
ELECTRÓNICO DE OFICIOS DE EXCEPCIÓN

ADMINISTRATIVO COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA

SE02 SERVICIOS 
GENERALES

BITÁCORAS DE SERVICIOS VEHICULARES, 
BITÁCORAS DE COMBUSTIBLE, 

LUBRICANTES Y ADITIVOS, BITÁCORAS DE 
MANTENIMIENTO DE BIENES INMUEBLES, 

MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA, 
SEGUROS VEHICULARES, EXPEDIENTE 

DIGITAL DE ARRENDAMIENTOS

ADMINISTRATIVO COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA

SE02 CONTROL 
PATRIMONIAL

RESGUARDOS DE MOBILIARIO Y EQUIPO, 
RESGUARDOS VEHICULARES, ALTAS Y 

BAJAS MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA 
Y DE EQUIPO DE TRANSPORTE

ADMINISTRATIVO COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

XII

SC19C RECURSOS FINANCIEROS

FECHAS

2016-2021

2018-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE01 CONTABILIDAD 
GUBERNAMENTAL

PÓLIZAS DE INGRESOS, EGRESOS, 
DIARIO, ÓRDEN Y PRESUPUESTALES; 

EXPEDIENTE DIGITAL DE ESTADOS 
FINANCIEROS, PRESUPUESTALES, 

PROGRAMÁTICOS Y ANEXOS; ESTADOS 
DE CUENTA BANCARIOS Y 

PRESUPUESTOS DE EGRESOS

ADMINISTRATIVO Y FISCAL COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA

SE02 
DECLARACIONES 

FISCALES
DECLARACIÓN Y ENTERO DE IMPUESTOS ADMINISTRATIVO Y FISCAL COORDINACIÓN 

ADMINISTRATIVA

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

I

SC20S CONTROL INTERNO

FECHAS

2017-2021

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL: ENLACE DEL ARCHIVO DOCUMENTAL:

DIRECTORA GENERAL DIRECTORA GENERAL
INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

C. MA. TERESA FIERROS CRUZ C. MA. TERESA FIERROS CRUZ
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

SE01 
IMPLEMENTACIÓN, 

CONTROL Y 
SEGUIMIENTO DE 

DISPOSICIONES DE 
LINEAMIENTOS DE 
CONTROL INTERNO

EXPEDIENTE DIGITAL DEL COCODIT ADMINISTRATIVO COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA

CORREO ELECTRÓNICO: incodis99@hotmail.com

TOMOS:

SECCIÓN:

SERIE DESCRIPCIÓN VALOR DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

CARGO: DIRECTORA GENERAL

DOMICILIO: ENCINO NO. 530, COLONIA RINCONADA DEL PEREYRA, C.P. 28077

TELÉFONO: 3123139933, 3123129260

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C. MA. TERESA FIERROS CRUZ

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA


