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PRESENTACION

El Instituto Colimense para la Discapacidad presenta el Informe Anual del Programa de
Desarrollo Archivistico (PADA) en cumplimiento al CGE/DCVI/2181/2025 el cual refiere
que debera presentarse ante la Contraloria general del estado de Colima en el mes de
enero de 2026, en su numeral 3) correspondiente al Informe Anual del cumplimiento del
PADA 2025, a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la

ejecucion de dicho programa.
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INFORME DE ACTIVIDADES

En este apartado se describeen las actividades programadas en el Programa Anual

de Desarrollo Archivistico del ejercicio fiscal que se informa.

El informe Anual debera contener los resultados de cumplimiento del PADA, que reflejen

la situacion del sujeto obligado a nivel estructural, documental y normativo.

Se deben anexar los instrumentos de evaluacién de la gestion de riesgos, asi como los

resultados de evaluacion del PADA.



1.1. Reporte de Actividades
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El formato de actividades refleja la actividad, tal como se incluyé en el PADA, el
porcentaje de cumplimiento de la actividad, se describiran detalladamente cada una de las
acciones realizadas y por ultimo documental, fotografica o productos de trabajo que
evidencien el cumplimiento de cada una de las actividades.

Reporte de Actividades

No. Actividad Estado Acciones realizadas Evidencia
(# Anexos)
1. Minuta que designa
Designar responsable de Oficio de Designacion Responsable la unidad de
1 la unidad de 100 % del Responsable por  [correspondencia.
correspondencia parte del Titular del
INCODIS
2. Minuta que designa
. Oficio de Designacion |Responsables de archivo
5 DeS|gna_1r respor]sa_bles 100 % del Res bl de tramit
de archivo de tramite. ponsable por € tramite.
parte del Titular del
INCODIS
_ Oficio de Designacién 3. Minuta que designa
3 g)eezlgcﬁr/oresponsable(s) del Responsable por  |Responsable del archivo
concentracion. 100 % parte del Titular del concentracion.
INCODIS
Equipamiento de Se habilitaron 2 4.Fotos estantes
4 mobiliario y estanteria 40 % estantes metalicos
de _ archivo para destinarlos para
concentracion. actividades de archivo
Habilitar archivo Se habilitaron 5 cajas |b. Fotos cajas
5 concentraciéon con cajas 50% de polipropileno para
y caratula de destinarlas
identificacion actividades de archivo
o _ Reunion del Area 6. Minuta del Acta de la
Capacitacion  trimestral 5% Coordinadora de reunion trimestral del
5 gregm\‘;"igteamz ?rr;vrg:teé'j Archivo_s y Areas Grupo Interdisciplinario
grupo Interdisciplinario O.peratlvas d_eI )
(Gly VD) Sistema Institucional
de archivos
Se coordind con 7. Evidencia digital del
Actualizar ~ Guia  de 75% areas de archivo de jnstrumento.
7 Archivo Documental

tramite la elaboracion

de las guias de archivo
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documental.
_ ] Se coordind con las | 8. Evidencia digital del
At':tuall'za'lr, el Catalogo de 75% areas de archivo de |instrumento.
al 2025. del Catalogo
de Disposicion
Documental al 2025
_ o Se coordin6 con las| 9. Evidencia digital del
Reallza_r descripcion de 75% areas de archivo de jnstrumento.
9 las series documentales tramite la elaboracién
en  fichas  técnicas de las fichas técnicas
documentales documentales.
Aun no se han cumplido [10. No aplica
Realizar  transferencia 25% | los términos de vigencia
10 | inventarios de tramite al de los expedientes en
archivo de concentracion el Catalogo de Disposicion
Documental al 2025.
o Se publicé el PADA [11.http://www.incodis.col.go
Publicar instrumentos de 75 % 2025 en la pagina Web [p.mx/
11 control y consulta del INCODIS
archivistica
correspondientes.
Se capacito al Area de [12.Documentos Probatorios
Modelar el proceso de |  75% | correspondencia en el
12 desarrollo archivista en proceso de desarrollo
el Area de S
Correspondencia archivista.
Se desarroll6 el proceso [13.Documentos Probatorios
Desarrollar procesos que 25% de  Eliminacion  de
reflejen resultados documentacion de
13 Optimos en  materia . . .
archivista. archivos de mformac!(?n
y de Comprobacion
Administrativa Inmediata.
Aun no se han [14. No aplica
Establecer el procesos 25% cumplido los términos
de préstamo y entrega d ; .
. e vigencia de los
14 dentro del Archivo de d'g i |
Concentracién exp,e Ientes Ien ”,e
Catalogo de Disposicion
Documental al 2025.
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1.2. Reporte de Resultados Finales

Instituto Colimense
para la Discapacidad

El formato para reportar los resultados finales se compone de la descripcion de la
actividad, el porcentaje de avance y el niumero del nivel de cumplimiento y el color
conforme la escala para evaluar el nivel de cumplimiento de las Actividades.

No.

Actividad

Porcentaje de

Avance

Designar responsable de
la unidad de
correspondencia

100 %

Designar responsables
de archivo de tramite.

100 %

Designar responsable(s)
de archivo concentracion.

100 %

Equipamiento de
mobiliario y estanteria de|
archivo concentracion.

40 %

Nivel de Cumplimiento

Nivel 2

Habilitar archivo
concentracion con cajas |
caratula de identificacion

50%

Nivel 2

Capacitacion  trimestral
permanente en materia
archivistica a traves del
Grupo Interdisciplinario
(G)

75%

Nivel 3

Actualizar Guia de
Archivo Documental

75%

Nivel 3

Actualizar el Catélogo
de Disposicion
Documental al 2025.

75%

Nivel 3

Realizar descripcion de
las series documentales
en fichas técnicas
documentales

75%

Nivel 3
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Instituto Colimense
para la Discapacidad

10

Realizar transferencia
inventarios de tramite al
archivo de concentracion

25 %

11

Publicar instrumentos de
control y consulta
archivistica
correspondientes.

75 %

Nivel 3

12

Modelar el proceso de
desarrollo archivista en el
Area de Correspondencia

75 %

Nivel 3

13

Desarrollar procesos que
reflejen resultados
Optimos en  materia
archivista.

25%

14

Establecer el procesos de
préstamo y  entrega
dentro del Archivo de

Concentracion

25 %




Instituto Colimense
para la Discapacidad

Nivel de Cumplimiento Porcentaje de Avance de la

Actividad Descripcion
Nivel 2 40% a 59% Regular
Nivel 3 60 a 79%% Bueno

2. Anexos.

En este apartado se agregara toda la evidencia documental o fotografica de la

realizacion de las actividades planeadas en el PADA y actividades adicionales
gue se haya enlistado como parte de las evidencias.
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3. Control de emision.

El presente Informe de cumplimiento del PADA 2025 fue elaborado por el Area
Coordinadora de Archivos en cumplimiento al oficio al CGE/DCVI/2181/2025 numeral 3)
remitido por la Contraloria General del Estado de Colima.

Atentamente:

Mtro. David Enyelnim Monroy Rodriguez

Director General del Instituto Colimense para la Discapacidad
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Anexos 1 y 3. Minuta que designa responsable de la Unidad de Correspondencia,
responsables de archivos de trdmite y responsable de archivos de concentracion.

i COLIMA Instituto Colimense para la Discapacidad : i A
CoLIMA BESAN Bowval v el

o Ve——+

Minuta de reun'

fConvoca. Instituto Colimense | para la Dlscopcadcd (INCODIS)
:11/12/2024 _Hora Inicio: 11:05 hrs.

N PROYECTb  / TEMA GENERAL

Cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Colima.

_OBJETIVO S . T -

Dar seguimiento a las actividades en materia de archivo.
DENDRERIE T : T S

1. Lista de asistencia. :
2. Otorgamiento de nombramientos y designacién como responsables de archivo de tramite y correspondencia
3. Aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.
4. Presentacién de instrumentos de control y consulta archivistica.
5. Establecimientos de los acuerdos y compromisos.

DESARNOLLG DELAREUNION . = = = —aamamememe ' T
La reunién del Grupo Interdisciplinario y de valoracién documental, inicio con la asistencia de nueve miembros que pertenecen
al Instituto Colimense para la Discapacidad (INCODIS) y como primer punto del orden del dia el Mtro. David Enyelnim v
Monroy Rodriguez, Director General del INCODIS, en el uso de la voz, dio la bienvenida a los presentes expresando que
como personas servidoras publicas del Estado de Colima, tenemos la responsabilidad de la organizacién, conservacion y el
buen funcionamiento de los documentos de archivo.
Posteriormente, se procedié a otorgar a los asistentes los nombramientos y respectiva designacién como responsables de

. archivo de tramite respectivamente.

Acto seguido, el responsable del Area Coordinadora de Archivos presenté el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025,
mencionando las pautas para su publicacién en el portal electrénico del INCODIS, en los primeros treinta dias naturales del
ejercicio fiscal 2025, segin el Articulo 20 de la Ley de Archivos del Estado de Colima, enseguida expuso los objetivos
generales y especificos, de dicho plan, los entregables, las metas, el diagnéstico, en sus dos dimensiones: contextual e
institucional y al mismo tiempo se desahogé el punto de la presentacién de los instrumentos de control y consulta archivistica:

a) Catdlogo de Disposicion Documental para el ejercicio 2025
b) Ficha Técnica de Valoracién Documental
c) Inventario de Archivo de Trémite.

archivo de trédmite de las dreas generadoras de documentacién a su cargo, con base en las atribuciones descritas en los
articulos 27 y 28 de la Ley de Archivos del Estado de Colima, relativas a las éreas operativas de correspondencia y de §

=

.
En la presentacion de dichos instrumentos se dio a conocer su finalidad y se atendieron las dudas relativas.

SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

No. Acuerdo | No. Minuta Asignacién o Tureu i’::, ‘:
| e TR TR
2 1 Actualizar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2024 Concluido - )
3 1 Presentacién Plan Anual de Desarrollo Archivisticos 2025 Concluido L

Por ¢ltimo se establecieron los siguientes compromisos:

e 7

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia que la genera™

\
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Instituto Colimense para la Discapacidad

. Clave:
Emision: 11/12/24
ﬁEﬁ&“ COL Direccién General gL
i&. w&m Pégina 2 de 2
S T ST e S B S 8 R S0 A e A S eSS i o8
Minuta de reuniones
_ ACUERDOS DE LA REUNION ' . - - - -
No. Asignacion o Tarea Responsable Fecha Inicio Fecha Cierre
Publicar en Sitio Web del INCODIS, el Plan Anual de Lic. Oscar Rubén
1 Desarrollo Archivistico 2025. Manzo Ramos 12/12/2024 30/01/2025
Actualizar los instrumentos de Control y Consulta
Archivistica: :
2 - Catélogo de Disposicién Documental Todos 12/12/2024 03/03/2025
- Fichas Técnicas de Disposicién Documental
- Inventario de Archivos de Tramite.
“DOCUMENTOS ENTREGADOS

Se anexa a la presente Lista de Asistencia.

_ PROXIMA REUNION

Fecha: 03/03/2025

Mtro. David E\Mon oy Rodriguez

Hora H 00 hrs.

Lugar: Dlreccnon Genercxl deI INCODIS

Oscar Rubén Manzo Ramos

Directora General de&gshﬂ jto Collménse porc la

Discapacidad (INCODIS)

Sl

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia que la genera™

Responsqble de la Unidad de AI’ChIVO %/

NS ‘A

e
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Lista de Asistencia

Proyecto / Tema / Asunto: Acciones de cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Colima.

Fecha: 11/12/2024

Horario: 11:00 hrs. Lugar: Direccion General del INCODIS

Anexo de Minuta No. 2

Nombre: Mtro. David Enyelnim Monroy Rodriguez - v
1 Flee 0 el e S e e e S B e e e et L e Rl
Cargo: Director General del Instituto Colimense para la Discapacidad
Nombre: Lic. Martin Moreno Ferndndez
2 ST W ———— S—
Cargo: Director Operativo del Instituto Colimense para la Discapacidad
Nombre: Alejandro Garcia Pizano i
3. PSS SR -
Cargo: Secretario Particular
Nombre: Licda. Martha Melina Oviedo Renteria
4. e it = PR |
Cargo: Responsable del Area juridica
Nombre: Lic. Oscar Rubén Manzo Ramos
7 Cargo: Responsable de la Unidad de Archivo iy
Nombre: Licda. Laura Lizeth Avalos Pérez
& Cargo: Auxiliar Administrativo de Correspondencia %
Nombre: Licda. Aleydis Elizabeth Guzmén Medina
! Cargo: Auxiliar de Capacitacién y Divulgacion iy vy R i - =
Nombre: Rogelio Martinez Moreno
#: Cargo:ﬁﬂ Auxiliar de Servicios Generales e =
Nombre: Daniela Moctezuma Virgen
" Cargo: ' Area de Comunicacién Social . Rk
Nombre: ‘ =
10. Fi
Cargo:
Nombre: =
M, e e - e
Cargo: “
Nombre: o
12. i et . — Fi
Cargo:
’
Nombre: | x
18 = = e F
Cargo:
Nombre: s
14. FIRMA
Cargo:
Nombre:
15. =
Cargo:
Nombre: 23 2
16— —— e - FIRMA
Cargo:
Nombre: |
1 7. SRR ‘ — §‘
Cargo: g
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Anexo 2. Minuta que deS|gna responsables de archivo de trdmite a las areas
generadoras de documentacion.

Instituto Colimense para la Discapacidad B Clave:
¥ COLIMA Di o 1 Emisién: 10/03/25
_@ o eant o e : Régina 1 462

Mmuta de reumones
Lugar ‘de Reunién: Direccién General del
Aot SR s o INCOD'S = o S, T R
Fecha 10/03/2025 Hora lmcno 11 05 hrs 5 - Hora Termlno 12 20 hrs MinutaNo.3
PROYECT 0/ TEMA GENERAL
WVCumpllm|ento alaley de Archlvos del Estado de Collma
OBJETIVO i
Dar seguumlento a las actmdades en matena de archlvo SRS
; ORDEN DﬁgiLrli)fA
Registro de asistencia
Presentacién de la reunién de parte del director general del INCODIS
Actualizar los instrumentos y procesos de clasificacién y orden documental.
Evaluacién del PADA 2024
Establecimientos de los acuerdos y compromisos
; DESARROLLO DE LA REUNION
La reunién del Grupo Interdlsuphnano y de Valoracién Documental (GI y VD) dio inicio a las 11:05 hrs del dia 10
de marzo del presente, con la asistencia de nueve personas que pertenecen al Instituto Colimense para. la
Discapacidad en el Estado de Colima (INCODIS), siguiendo el orden del dia se registré la asistencia en el formato
anexo de la Minuta no. 3, enseguida el Mtro. David E. Monroy Rodriguez Director General del INCODIS en el uso
de la voz, dio la bienvenida a los asistentes y menciono la responsabilidad en el &mbito de sus atribuciones, para
la implementacién y actualizacién de los instrumentos que se generan en las dreas o unidades administrativas.
Como siguiente punto del orden del dia el Director General del INCODIS, otorgo el uso de la voz al L.I.E. Oscar
Rubén Manzo Ramos responsable del Area Coordinadora de Archivos, en su turno el responsable de la Uni &
de Archivos expuso que el articulo 5 Capitulo IV numeral 4 de la Ley de Archivos del Estados de Colima dice q&
“Para el correcto funcionamiento del inicio del ciclo documental, podrédn definirse cuantas &reas de
correspondencia sean necesarias para los sujetos obligados”, enseguida se sometié a consideracién del Gl y VD
la posibilidad de aumentar el nimero de dreas de correspondencia, segtin lo requirieran las dreas operativas,
por su parte el Director General expuso establecer un drea de correspondencia Unica, por lo que se acordé que
el drea ya existente tendria el resguardo de los oficios originales tanto emitidos como recibidos y que las dreas
‘\/ generadoras de documentacidn podrian tener Unicamente una copia para sus funciones y comprobacién
documental.
iguiendo con el orden del dia se establecié continuar con la actualizacién de los instrumentos y procesos de
clasificaciéon y orden documental.
El responsable del Area de Archivos también comenté que ya se habia entregado un Informe Anual de los
\j avances del PADA del ejercicio 2024, al Instituto de Transparencia Acceso a la Informacién Publica y Proteccién
: de Datos Personales del Estado de Colima (INFOCOL), como lo establece la mencionada Ley en su Articulo 20 en
los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal 2025.

Convoca: Instituto Colimense para la Discapacidad (INCODIS)

iillgad e

SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

- No. . - L Estado
7 Acuerde No. Minuta Asignacion o Tarea . Antiial

) Publicar en el Sitio Web del INCODIS, el Plan Anual de Desarrollo Rl
Archivistico 2025.

Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica

Siguientes:

2 - Catdlogo de disposiciéon documental En proceso

- Fichas técnicas de disposicion documental

- Inventario de archivos de tramite.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia que la genera”™




.

.

f@[%i COLIMA | Instituto Colimense

E g Gobierno del Estado para la Discapacidad

—r—Pe—¢

; %} N Instituto Colimense para la Discapacidad
' Direccion General
JF@E—] g Goblem; g:l Estado

Clave:

Emisién: 10/03/25
Versién: 0

Pagina 2 de 2

Minuta de reuniones

Por ultimo se establecieron los siguientes compromisos:

- Fichas técnicas de disposicion
\ documental
b - Inventario de archivos de tramite.

ACUERDOS DE LA REUNION
No. Asignacion o Tarea Responsable Fecha Inicio Fecha Cierre
/ Se establecié una Unica area de correspondencia 4 ;
y el resguardo de los oficios originales emitidos y
4| recibidos, siendo responsabilidad de todas las Todos 10/03/2025 Permanente
j areas generadoras de oficios, el resguardo de los
documentos originales en esta drea. 3
Actualizar los instrumentos de control y consulta
\/ archivistica Siguientes:
) - Catélogo de disposicion documental o 10/03/2025 31/12/2025

/DOCUMENTOS ENTREGADOS
Se anexa a la presente la Lista de Asistencia.
_PROXIMAREUNION
Fecha: 02/06/2025

Hora: 11:00 hrs.

“La informacicén contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia que la genera”

Lugar: Direccion General del INCODIS
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Lista de Asistencia

Proyecto / Tema / Asunto: Cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Colima

Fecha: 10/03/2025 ] Horario: 11:00 hrs. ! Lugar: Direccién General del INCODIS Anexo de Minuta No. 3
N

;| Mombre: Davd _ F_ Monr oy Qady Iy R FIR ?ﬁk/ \
Cargo: "D(r_(_c:l'o( éen—cfd\ C\( |NCOQ| S [. \

4 Nombre: ’ \ \\'L M&f“\ MD{((‘Q FCVV\OV‘CBI_'Z ‘? /M A \

i ‘ e M
Cargo: ector Operahivd  [NOR S
Nombre: i o V{ IL é {/ [} / € I

A soqelip Maremel Mveno
ow | QoK. CeruieroS Lcnebal €%

o [Mem Domela Meckotrn Ningn.
Cargo: MO < cil

5 Nombre: Dotz N 4:\MQQ Fpgcg o M‘;{AL\LJ_M
Cargo: CuMUMCAC LN =ScC

o [P Nl do Clizabelly Goman Poding
Cargo: Co\?nr‘lmim v _Divolgagsn o

1R Ut stetine tirdo s w
Cargo: Pugilin g A L) saawnrs

o | Nombre: | od L\ZOH/\ Avdes Qrea Pl A
Congo: A\)X\\\ o»r ddmin \kacx"‘r\\bo

L j % 3@& fipaa—
Scgo: A)( )nm, Ar D BK\O()D(’&-/\ RXV’&J\CQ\(‘ [} -
Nombre:

PR b FIRMA
Cargo:
Nombre: "

. = = sz S— e FIRMA
Cargo:
Nombre:

. AR FIRMA
Cargo:
Nombre: ¥

13. e FIRMA
Cargo
Nombre:

14. e oot FIRMA
Cargo:
Nombre:

15. s —— FIRMA
Cargo:
Nombre:

RS it R By R . 2 . FIRMA
Cargo:
Nombre:

I s i O 1 Bt il - FIRMA
Cargo:
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Anexo 4. Fotos de estantes.
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Anexo 5. Fotos cajas.
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Anexo 6. Minuta No. 4 Acta de la reunién trimestral del Grupo Interdisciplinario y de
Valoracion Archivistica.

Instituto Colimense para la Discapacidad s T
.ﬂ_ i COLIMA Direccion General P Vansion: 0
Gobierno del Estado 7 Pégina 1 de 2
W ——t p ¢
ST ST R S AN RS SRS

Minuta de reuniones
Lugar de Reunién: Direccion General del

Convoca: Instituto Colimense para la DlscapaC|dad (INCODIS)

INCODIS
/Fecha 09/09/2025 Hora In|c1o 13 OS hrs ; 5 ”W“Hora Termmo 14 20 hrs Minutg N_o:4 :
PROYECTO/TEMAGENERAL . s e e
Cumplimiento a la Ley de Archivos deI Estado de Colxma,“m e :
OBJETIVO -

Dar segumj[ento a Ia§ a;l:!V|dades en materla de archlvof sl
ORDEN DEL DIA

12 Reg|stro de asistencia

2. Presentacion de la capacitacién de parte del Responsable de la Coordinacién de Archivo del INCODIS.

3. Actualizar los instrumentos y procesos de clasificacién y orden documental.

4. Establecimientos de los acuerdos y compromisos

DESARROLLO DE LA REUNION

La reunién del Grupo Interdlsuplmarto y de Valoracién Documental (GI y VD) dio inicio a las 13:05 hrs del dia 09
de septiembre del presente, con la asistencia de ocho personas que pertenecen al Instituto Colimense para la
Discapacidad en el Estado de Colima (INCODIS), con el desarrollo del orden del dia se continuo con presentacién
de la capacitacién por parte del Responsable de la Unidad de Archivo del INCODIS, que consistié en la
explicacién de los procesos de resguardo de los documentos que si se consideran patrimonio documental del
Instituto, siguiendo con los documentos de archivo inmediato que no son patrimonio documental y por ultimo
los documentos de comprobacién de archivo inmediato cuya vigencia es inferior a un afio y que requieren de un
proceso de eliminacién a través de un acta administrativa para su baja definitiva.

En siguiente punto del orden del dia se continuo con la actualizacién de los instrumentos y procesos de
clasificacién y orden documental, con el turno del documento de Guia de Archivo Documental, por lo cual se
proporcioné fisicamente un formato y una copia de un ejemplo de llenado a las dreas generadoras de archivo
que integran el INCODIS, se establecié como acuerdo requisitarlo con la informacién de los archivos de sus
areas, a mas tardar el dia 01 de Diciembre del ejercicio fiscal 2025.

g‘/EGUlMIENTO DE ACUERDOS : <

. A:L'ler o No. Minuta AsmnacnénoTarea . isct;::
7 Actuahzar los mstrumentos de control y consulta archivistica
: Siguientes:
1 2 - Catdlogo de disposicién documental En proceso

- Fichas técnicas de disposicion documental

3@ - Inventario de archivos de trémite.
Por ultimo se establecieron los siguientes compromisos: :

ACUERDOS DE LA REUNION
No. Asignacion o Tarea Responsable Fecha Inicio Fecha Cierre
Se acordd requisitar el Formato de Gufa de .
\/ Archivo Documental, con la informacién de los
archivos de las dreas generadoras de

documentacién, a mas tardar el dia 01 de Todeas 10/08,2025 01/12/2025

_Diciembre del ejercicio fiscal 2025.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia que la genera”
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Mmuta de reumones
' Actualizar los instrumentos de control y consulta
archivistica Siguientes:
- Catédlogo de disposicién documental

\2 - Fichas técnicas de disposicion Tedas 10/03/2025 31/42/2025
documental
- Inventario de archivos de tramite.
 DOCUMENTOS ENTREGADOS , ...
l/ Se anexa a la presente la Lista de Asistencia.
“PROX|MA REUNION A b s el v == A s S ST o it g i A Sl VRNV
Fecha 02/12/2025 Hora 11 00 hrs. " Lugar: Direccion General del INCODIS

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia que la genera”
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Lista de Asistencia

Instituto Colimense
para la Discapacidad

Proyecto / Tema / Asunto: Cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Colima

Fecha: 09/09/2025

l Horario: 13:00 hrs.

‘ Lugar: Direccién General del INCODIS

[Anexo de Minullu No. 4

3 Nombre: LQU\O\ (_,\L(:H/\ }L\\)Q\\OS 9erta
Cargo: Au )(\ \Ov aoQ{V\\ r\\&NoétNo
Nombre: L ’da f\7 L F//
5 J ol
Cargo: Coevdlinacky A /’7’)”’7187'721‘}1
= Nombre: ’D\O.\N)— IS ,M\O% \;‘fc.v (0]
Cargo: Limpicra
: Nombre: %n\\cm M@)l-gz(/w \}.?\'9(? .
Cargo: oo \ﬁ Q(‘)( el
5 | Nombre: WMol KAtecas s‘:c;/\r\cw\dt
i Dicccdar Qoemxcuo Adel lN(OD‘S
2 Nombre: Mm,-H,u Heiva (6 &JO /&m]zn 9
Cargo: Avaf)sy ij, ,J,(a del  ZwopT
5 Nombre: E\ : » zj‘x& PCJ
Cargo: bu IOu/
. Nombre: \,\O\‘( A \/@(ﬂandc\ SQ
cnr fux. Capaodacion blw\qctc\ ST
& »Nombre:
Cargo:
Nombre:
10. T
Cargo:
Nombre:
1y
Cargo:
Nombre:
12.
Cargo: i
Nombre:
13.
Cargo:
Nombre:
14. 2
Cargo:
Nombre:
15. :
Cargo:
Nombre:
16.
Cargo:
Nombre:
17.

Cargo:
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Anexo 7. Guia de Archivo Documental 2025.
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Anexo 8. Catalogo de Disposicién Documental 2025.
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Anexo 9. Ficha técnica de valoraciéon documental.

£} couma
—

mecamense  Fjcha T@cnica de Valoracion

para la Discapacidad

D Documental

INCODIS
Subsecretaria de bienestar e inclusion social
Area de Correspondencia

2.1 Fondo INCODIS

. 5S ACCESIBILIDAD UNIVERSAL PARA
2.2 Seccion PERSONAS CON DISCAPACIDAD
23 Seri 5S.2 Gestion y Supervision de Obras de

> oerie Infraestructura Accesible
5S.2.3 Expediente Digital de Emision de Tarjetones
2 4 Subserie de Estacionamiento para Personas con
Discapacidad Motriz

En cumplimiento Reglamento del Instituto Colimense para la
Discapacidad. Capitulo Il Funciones del instituto, el Articulo 4.,
Numeral 1, Inciso XI que dice "Propiciar la supresion de
barreras fisicas de transporte y de comunicacion para permitir
el libre acceso con
seguridad de las personas con discapacidad a todos los
espacios publicos, coordinadamente con las autoridades
y organismos federales, estatales y municipales”

Direccién general de INCODIS

Servicios generales.

Oficio remitido a Dependencias publicas y copia del tarjetén de discapacidad

No. Actividad Responsable Actividad Coordinada con: Documento Producido
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1 Se le entregan Area de Direccién general de Ninquno
los requisitos correspondencia INCODIS. 9
Llenado de la Area de . .
2 solicitud correspondencia Ninguna Formato de solicitud
Afio Inicial Afio Final Estado/Conclusion

N/A

N/A

Vigente

Estructura del Sistema Institucional de Archivos y Acta de conformacién del Grupo Interdisciplinario

3.8 Vigencia Documental de la Serie

Archivo de 1
Tramite
Plazos de A i iStéri
Conservacion rchivo (_a, 24 Archivo Histérico Permanente
Concentracion
Total 25
Técnicas de Seleccidn Método de Seleccién
Conservacion X Cualltat!vo / Sistematico Aleatorio
Selectivo
Muestra
Baja

3.9 Nombre de la Unidad Administrativa, Donde se Localiza 'y Conserva la Serie Documental

Correspondencia

Los expedientes que integran esta serie documental se encuentran en la oficina de la unidad de

3.10 Caréacter
dela
Informacién

Publica

Confidencial Reservada

Plazo de Reserva

X

Lic. Laura Lizbeth Avalos Pérez

Auxiliar Administrativo

11/02/2025

Anexo 10. Aun no se han cumplido los términos de vigencia de los expedientes
en el Catélogo de Disposiciéon Documental al 2025.

Anexo 11. Link sitio Web INCODIS: http://www.incodis.col.gob.mx/

Anexo 12. Anexos 7,8y 9.




Instituto Colimense
para la Discapacidad

sl COLIMA
> > »e €
Anexo 13. Proceso: Eliminacion de documentacion de comprobacion
administrativa inmediata y apoyo informativo.

Colimense para la Discapacidad de Gobiemo del Estado de

nwd

A:‘H: ik ”%I |
e H{M{\!‘, |

I il
U
I |JI|IA" ‘
\ Wumm,mw H“W |
Py
I iflp“
: I




Instituto Colimense
para la Discapacidad

I

i
il

I
[ ‘|‘ il
ting \
A h}u'uﬂm

3 | e = (i)

‘sujetos obligadozs
independencia de =

cict
urnerto de archive

O,




Instituto Colimense
para la Discapacidad

\“

" MH}




Instituto Colimense
para la Discapacidad

Anexo 14. Aun no se han cumplido los términos de vigencia de los expedientes
en el Catalogo de Disposiciéon Documental al 2025.



