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MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE CITAS WEB DEL INSTITUTO COLIMENSE PARA LA 
DISCAPACIDAD (INCODIS) 

Al dar click en el botón "Registrar Cita" del Sitio Web del INCODIS, se abrirá la ventana del Sistema 
de Citas Web del Instituto, la cual se muestra a continuación... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Procedemos a elegir de la lista desplegable el Área del Instituto a la cuál deseamos acudir... 
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2. A continuación, el Sistema desplegará el campo para Seleccionar la fecha o día para la Cita... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Seleccionamos la fecha para la Cita. Por ejemplo el día 28 de mayo de 2013... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 3 

MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE CITAS WEB DEL INSTITUTO COLIMENSE PARA LA 
DISCAPACIDAD (INCODIS) 

4. En seguida, el Sistema mostrará el campo para seleccionar el Horario para la Cita... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Procedemos a elegir de la lista desplegable el Horario deseado que aparezca disponible... 
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6. El Sistema mostrará los datos del formulario que será necesario completar por el Solicitante 
(siendo todos los campos obligatorios)... 
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7. Procedemos a llenar los datos que se solicitan... 
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8. Al dar click en el botón "Registrar Cita" del Sistema se llevará a cabo el Registro, mostrando en 
la ventana siguiente la ficha que se debe imprimir para entregar al momento de acudir a la Cita... 
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Así mismo, puedes optar por guardar la Ficha en tu computadora para proceder a imprimirla con 
posterioridad... 
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Es importante señalar, que podría darse el caso de que intentes Registrar una Cita para un Área y 
Horario específicos y que alguna persona haya oprimido el botón "Registrar Cita" un segundo 
antes que tú en ese Horario y para la misma Área del Instituto, por lo que el Sistema desplegará la 
ventana de error respecto a que ya existe una Cita registrada en el Sistema y por lo tanto, te 
pedimos amablemente seleccionar otro Horario para tu Cita... 
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Para seleccionar otro Horario de tu Cita, presiona el botón Cerrar (botón verde) de la ventana 
ALTA DE CITA o la tecla "Esc" y el Sistema te regresará al formulario para que procedas a escoger 
otro Horario y luego de eso presiona el botón "Registrar Cita"... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para finalizar, si deseas no registrar tu Cita o eliminar todos los datos introducidos sólo deberás 
presionar el botón "Cancelar Cita" o la combinación de teclas "Alt + x ".  

 


